FAC

REGULAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Mantenedora SODECX — Sociedade para o Desenvolvimento da Educacgéo, Ciéncia e Cultura
do Xingu e Amazonia — Port. de cred. N° 542 de 27/06/14
CNPJ-06.255.254/0001-37



EACR

DA REGULAMENTACAO GERAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
-TCC

Regulamento Geral para Elaboracdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCCs,
aprovado por unanimidade pelo Conselho Superior de Administracdo da Faculdade de
Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e Amazbnia — FACX, revogando as

regulamentacdes anteriores.

O Diretor Geral da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e Amazonia
— FACX, no uso de suas atribuigcbes regulamentares e no intuito de padronizar, para
todos os cursos da Instituicdo, a forma pela qual os Trabalhos de Concluséo de Curso —
TCC deveréo ser apresentados, depois de ouvido o Conselho Superior de Administracao

€,

Considerando que o inciso Il do artigo 53 da Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1996,
estabelece que cabe as Instituicbes de Ensino Superior elaborarem as diretrizes

curriculares de seus cursos fixando curriculos e programas,

Considerando ainda que o Edital n° 4, de 10 de dezembro de 1997, do Ministério da
Educacao e do Desporto — MEC, convocou as IES para regulamentarem os Trabalhos

de Conclusao de Curso através de suas Diretrizes Curriculares,

Considerando também que o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE da
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e Amazénia — FACX determina ser
obrigatéria a elaboracdo de uma Artigo, Artigo Cientifico ou Projeto como Trabalho de

Conclusao de Curso - TCC,

Considerando ainda que uma nova regulamentacdo para padronizar a elaboracdo dos

Trabalhos de Concluséo de Curso foi aprovada pelo Conselho Superior de Administracéo

da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e Amazbnia — FACX para
atualizar a enviada ao Ministério da Educacéo e Cultura quando do reconhecimento dos

cursos de graduacgao da IES, aprova e publica o presente.

O trabalho de Conclusdo de Curso devera ser estimulado a producéo de artigo que se
configure pela relevancia dos temas,no sentido de oportunizar a solu¢cado de problemas

concretos, o0 desenvolvimento de pesquisas conceituais, ou ainda a revisao
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bibliografica.

A apresentacao dos Trabalhos sera feita em duas modalidades: escrita e oral. Deverao
ser entregues 3 (trés) exemplares, para a Banca e uma verséao final em capa dura com
as correcbes propostas pela Banca, e uma coOpia em PDF para o e-mail:
tcc@facx.edu.br.

Serd composta uma banca examinadora cujos membros serdo o professor orientador e

dois docentes da &rea, convidados pela Coordenacéo de Curso.

As defesas serdo agendadas para 20 dias apos o prazo estipulado em edital de entrega

das 03 vias do TCC, de acordo com as regras do edital.

O trabalho em questdo podera ser desenvolvido individualmente, em dupla ou trio,

conforme definicdo conjunta entre alunos ou/o professor orientador.

Para aprovacdo na disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso -TCC, o aluno sera
avaliado de acordo com os seguintes critérios: producao intelectual, dominio do tema
abordado, capacidade de formulacdo das ideias, aplicacdo adequada do método de
estudo, discusséo e a racionalidade dos resultados apresentados, habilidade de redigir
e de se expressar verbalmente, uso adequado do tempo, uso adequado de aparelho
audiovisual. Cada critério recebera nota de 0 a 10 que serdo somadas e divididas pelo
total de critérios, resultando assim em uma média que sera classificada em: Insuficiente
(0 a 4,9), Regular (5,0 a 6,9), Bom (7,0 a 8,9) e excelente (9,0 a 10,0).

Em caso de o aluno estiver realizando o TCC em dupla/trio a nota serd atribuida para a

dupla/trio e ndo de forma individual.

A reprovacéo por parte do aluno ocorrera na obtencédo de média final inferior a 5,0 deste
modo o aluno tera um prazo de 10 dias para refazer o trabalho e apresenta-lo novamente

a banca, se assim fizer necessario.

Todos os trabalhos deverao ser corrigidos e alterados conforme as sugestdes da banca
e do orientador. Uma copia da ata de defesa devera ser anexada na versao em capa
dura que sera entregue junto a secretaria e ficara depositada na biblioteca da IES.

O trabalho de conclusdo de curso destina—se, a aprofundar os métodos e técnicas de
investigagéo cientifica do aluno, bem como a desenvolver os conhecimentos tedricos e

praticos relacionados com a problematica a estudar, assim pretende—se que o trabalho
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de conclusao de curso seja o culminar do processo de formacgéo académica do aluno.

Sao pré-requisitos para a finalizagdo do Trabalho de conclusédo de curso as disciplinas
pertinentes ao Curso de Graduacédo, embora nada impec¢a que durante o curso o aluno
ja venha desenvolvendo estudos bibliograficos sobre as questbes inerentes a sua

pesquisa.
Os objetivos desta etapa de formacao académica séo:

1 Possibilitar ao discente a proximidade com conhecimento cientifico e o manejo de

instrumentos de pesquisa.
71 Aprimorar sua capacidade de escrita, leitura e argumentacao critica e reflexiva.

71 Revelar a autonomia académica — cientifica do aluno em suas diversas atividades

profissionais.

Diante disso, a elaboracéo e aprovacéao do trabalho de concluséo de curso (TCC) séo

determinadas pela regulamentacédo que se segue.
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REGULAMENTO GERAL PARA ELABORACAO DOS
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO -TCC

CAPITULO | — Do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC

Do Trabalho de Conclusédo de Curso

Artigo 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) tem como objetivo complementar
a formacdao profissional no que tange a investigagéo cientifica de questdes teoricas.

§ 1°- Os TCCs deverdo seguir as orientagbes para a Normalizagdo de Trabalhos
segundo a ABNT presentes no Manual, encontra-se no site da FACX — no endereco:
https://facx.edu.br/

§ 2°- Os TCCs deverao respeitar integralmente a Lei N° 9.610, de 19 de Fevereiro de
1998, que trata dos Direitos Autorais
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9610.htm) e a Orientacdo CAPES de combate
ao Plagio
(http://www.capes.gov.br/images/stories/download/diversos/OrientacoesCapes_Comba
teAoPlagio.pdf)

Artigo 2° — O Trabalho de Conclusdo de Curso, cuja obrigatoriedade decorre de
legislacdo especifica, também identificado pela sigla TCC, € um trabalho académico e
cientifico cuja elaboracao e defesa pelo aluno é condicdo sine qua non para a obtencdo
do titulo de graduacdo em qualquer dos cursos oferecidos pela Faculdade de Ciéncias

Humanas e Sociais do Xingu e Amazonia — FACX.

Artigo 3° — O Trabalho de Conclusdo de Curso de que trata o artigo anterior devera
constar obrigatoriamente da matriz curricular cujo conteddo programatico faz parte

integrante do Projeto Pedagdgico de cada curso de graduacéo da Institui¢ao.

Artigo 4° — Sendo uma atividade académica, o Trabalho de Conclusao de Curso devera

ser desenvolvido sob a orientagcéo e supervisdo de um professor.

Paragrafo Unico — O professor devera direcionar o aluno para uma linha de pesquisa que
0 propiciara aliar os conhecimentos teorico-praticos adquiridos em sala de aula a

realidade da regido na qual esté inserido visando, com isto ndo somente a sua insercao
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no mercado de trabalho, como também uma melhoria na qualidade de vida da

comunidade como um todo.

Artigo 5°— O Trabalho de Conclusdo de Curso devera obedecer a critérios académicos
e pedagogicos inerentes aos cursos de graduacdo da Instituicdo, assim como as
normas procedimentais e de avaliacdo que serdo estatuidas e regulamentadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, elaboradas pelas
Coordenacoes dos diversos cursos que compdem a Faculdade de Ciéncias Humanas e

Sociais do Xingu e Amazonia — FACX.

Artigo 5° — Por critérios académicos entende-se a escolha do professor orientador, do
tema e do projeto a ser trabalhado pelo aluno, assim como a aceitagdo do mesmo pelo
professor orientador, o seu desenvolvimento sob a sua supervisdo e orientacdo e

finalmente, a defesa do trabalho perante a Banca Examinadora.

8 1° A escolha do professor orientador pelo aluno deve partir da proximidade do tema a
ser pesquisado com a area de atuacao do professor do colegiado do curso, formando o
processo de desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso. Sera apresentado
listagem dos docentes, onde cabe ao alunoescolher o professor orientador, devendo
para esse efeito realizar o convite em impresso préprio levando em consideracdo os
prazos estabelecidos no calendario escolar académico, e o aceite do professor
escolhido.

§ 2° Ao assinar o termo de compromisso do projeto, o professor esta também aceitando
os termos deste regulamento.

§ 3° Na situacdo em que o aluno ndo encontra nenhum professor que se disponha a
assumir a sua orientacéo, deve procurar o coordenador de curso a fim de que este lhe
indique um orientador.

§ 4° A troca de orientador s6 é permitida quando outro professor assumir formalmente a
orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido e do coordenador
de curso.

8 5° Cabe ao professor orientador 0 apoio na orientacao tematica: (1) auxiliar na definicdo
de bibliografias especificas, de base; (2) discutir o projeto e sua viabilidade, com aluno,
definir os procedimentos metodologicos, uma vez que esse esteja minimamente

estruturado, com objetivos claros; (3) auxiliar o aluno, se necessario, na superacao de

limites de pesquisa que levam em conta a especificidade tematica. (4) realizar as
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corregbes pertinentes na construgdo do TCC a fim de qualificar o trabalho final. (5)
participar das defesas para as quais estiver designados, mediante data, local e horario
estipulado; (6) assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras,
as fichas de avaliagao dos artigos e as atas finais das sessdes de defesa;(7) cumprir e
fazer cumprir este regulamento; (8) estar ciente das regras estabelecidas para o
pagamento destas atividades (pro—labore) e que o valor estabelecido para este trabalho
concluido a ser acertado no término das atividades do Trabalho de Concluséo de Curso
e ou Artigo por aluno e depdésito das vias encadernadas na secretaria académica e
devidamente assinadas pelos membros competentes; (9) frequentar as reunibes
convocadas pela coordenacao de cursos;(10) Analisar e avaliar os relatorios parciais e
mensais que Ihes forem entregues pelos orientandos e devolvé—las aos alunos para dar
continuidade ou conclusdo dos trabalhos; (11) Atender seus alunos orientados em
horério previamente fixado; (12) Ao professor orientador cabe a responsabilidade de
alertar o aluno sobre plagios em trabalhos académicos e os possiveis desdobramentos
deste “crime”, bem como nao permitir que isto ocorra através de um exame detalhado
do Trabalho de concluséao de Curso e ou Artigo do aluno utilizando—se dos meios legais
permitidos.

8 6° A responsabilidade pela elaboracédo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso e ou
Artigo é integralmente dos alunos, o que ndo exime o professor orientador de
desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste regulamento, as
atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientacéo

§ 7° E vetado ao aluno apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso sem indicag&o de
professor orientador, bem como todos os documentos pertinentes ao processo de
orientacao previstos neste regulamento.

§ 8° O orientador fica desobrigado do processo de orientagdo do aluno nos seguintes
casos: auséncias constantes em orientagbes, trabalhos inadequados a linha de
orientacao, fraudes, orientagdes / correcdes previamente dadas e nao cumpridas pelo
aluno.

Artigo 6° — O aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusé&o de Curso tem, entre
outros, os seguintes deveres especificos: (1) frequentar as reunides convocadas pelo
orientador ou pelo coordenador de curso; (2) submeter ao professor orientador o projeto
de pesquisa e o consequente plano para execug¢ao do Trabalho de Conclusé&o de curso;
(3) atender ao cronograma elaborado em conjunto com o professor orientador para

discusséo, analise e ado¢ao de medidas, se necessarias, visando o aprimoramento do
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Trabalho de conclusdo de Curso; (4) cumprir o calendario divulgado pela secretaria
académica para a entrega de projetos, relatérios parciais e versao final do trabalho de
Concluséo de Curso; (5) entregar ao orientador relatorios parciais sobre as atividades
desenvolvidas; (6) elaborar a versao final do Trabalho de Concluséo de para fins de
avaliacdo, de acordo com o presente regulamento e as instru¢cées de seu orientador e
atendendo as instrucdes especificas e correlatas da associacdo Brasileira de Normas
Técnicas ABNT para a apresentacédo do trabalho académico; (7) comparecer em dias,
hora e local determinado para apresentar e defender a versao final de seu Trabalho de
Concluséo de Curso; (8) entregar na secretaria académica, copia definitiva, capa dura,
apos a apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (conforme calendario
académico); (9) cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Artigo 7° — O Trabalho de Conclusao de Curso de que trata os artigos anteriores sera
elaborado, obrigatoriamente, sob a forma de Artigo cientifico como Trabalho de
Concluséo de Curso — TCC, de acordo com as normas da Associagcdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, em obediéncia ao que determina o capitulo Ill, item X, do
artigo 11 do Regimento da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e
Amazonia — FACX.

Artigo 8° — A Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e Amazoénia — FACX
disponibilizara acesso irrestrito a material de pesquisa através de sua biblioteca fisica
com funcionamento das 16:00 as 22:00, bem como por meio de empréstimos, assim
como também acesso a biblioteca virtual por meio do acesso (login e senha), repassado

ao aluno no ato da matricula.
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CAPITULO Il — Da Orientacg&o, Superviséo e Deposito

81° A supervisao e o acompanhamento das atividades relacionadas ao Trabalho de
Conclusdo de Curso, em cada curso, sdo de responsabilidade dos respectivos
coordenadores cabendo: (1) elaborar, anualmente o calendéario de todas as atividades
relativas ao Trabalho de Conclusao de Curso em especial o cronograma das defesas:
(2) estabelecer instrucGes para a elaboracéo e avaliacdo do Trabalho de Concluséo de
curso, as quais, atendendo as normas deste regulamento devem detalhar as
particularidades para o trabalho final do aluno e conforme a &rea de conhecimento
enfatizada e a especificidade de cada curso; (3) o acompanhamento, junto aos
professores orientadores, do andamento das atividades de orientacdo do trabalho de
Conclusdo de Curso e a entrega da versdo final, buscando evitar qualquer prejuizo
quanto as datas de diplomacdo dos concluintes de curso; (4) convocar, sempre que
necessario, reunides com os professores orientadores e alunos em fase de apresentacao
de trabalho de Concluséo de Curso; (5) indicar professores orientadores para os alunos
que nao o tiverem; (6) manter atualizado o livro de atas das reunibes das bancas
examinadoras; (7) providenciar e encaminhamento a biblioteca ou secretaria académica
de cépias dos trabalhos aprovados; (8) indicar, professores, educadores, pesquisadores
ou profissionais para compor as bancas examinadoras dos Trabalhos de Concluséo; (9)
providenciar os certificados de participacdo aos membros da banca examinadora dos
trabalhos de Concluséo. (10) Tomar no ambiente de sua competéncia, todas as demais
medidas necessarias ao efetivo cumprimento desse regulamento.

§2°— O aluno devera entregar, mediante protocolo, ao Coordenador de curso o artigo a

ser apresentado com até 20 (vinte) dias antes da data estipulada para a defesa.

Ressaltando que o mesmo deve vir acompanhado do aceite por parte da comisséo
cientifica da IES.

83°— O Coordenador de curso precisa entregar até 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento, o artigo para os demais membros que irdo compor a banca realizar a

leitura.
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CAPITULO Ill- CRITERIOS DE AVALIACAO DA ESTRUTURA DO ARTIGO

O trabalho de conclusdo de curso deve considerar sua estrutura formal, aspectos
graficos e critérios técnicos estabelecidos pelas normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT sobre documentacao, no que forem eles aplicaveis.

81°. A estrutura do TCC compde—se de:

Elementos pré—textuais: (capa composta por: Titulo, autor(es), Orientador, resumo,
palavras chaves, abstract);

| — Introducdo: (apresentacdo de embasamento tedrico sobre o tema, problema de
pesquisa, objetivos e justificativa);

Il — Desenvolvimento: (composto pela revisdo de literatura);

Il — Metodologia (descrevendo os procedimentos de pesquisa de campo se houver);

IV —Consideracdes Finais;

V — Referéncias;

VI — Anexos (se houver);

VIl- Apéndices (se houver).

§2°. O Trabalho de conclusdo de curso deve ser entregue constando no minimo 16

paginas, considerando os elementos que o compde o capitulo Il deste regulamento.

CAPITULO IV- APRESENTAGAO DO TCC
81° O trabalho do aluno ser&a apresentado para avaliacdo final da banca examinadora

somente depois de recomendado e aprovado, para tal fim, pelo orientador e professor.

§2°. O trabalho ser& apresentado perante uma banca examinadora composta por trés (3)
membros. O aluno tera de 10 a 20 minutos para apresentar seu trabalho e posteriormente
a sua apresentacdo, cada membro da banca examinadora terd 5 minutos de arguicao de

eventuais correc¢des no trabalho.

83°. A apresentacdo para avaliacao do trabalho cientifico devera ocorrer antes do prazo
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final para o encerramento do semestre letivo.

CAPITULO V — Das Disposicbes Gerais

Plagio, tanto no Trabalho de conclusdo de curso, quanto em qualquer outro tipo de
trabalho académico, literario ou textual é caracterizado no: “ato de copiar, imitar obra
alheia, apresentando como seu, um trabalho intelectual advindo de fato, de outras
pessoas’.

8§ 1°Reproduzir, ainda que em pequenas partes, um texto, sem citar sua fonte, é
considerado PLAGIO.

§ 2° Havendo citacdo, porém esta incompleta ha caracterizagéo de irregularidades, de
descumprimento das normas a citacao e as referéncias bibliogréaficas.

§ 3° A Lei de direito autorias (Lei numero 9.610) estabelece que “reproduzir um texto,
ainda que indicando sua fonte, mas sem autoriza¢ao do autor, pode constituir “crime” de
violacéo de direitos autorais”. Em caso de plagio é considerado falta grave, estando seu
praticante sujeito a abertura de inquérito para as devidas providéncias legais, até
reprovacéao na disciplina.

8 4° O PIlagio configura crime de violacdo dos direitos do autor, tipificado também no
artigo 184 do Cadigo Penal. O autor do plagio pode ser condenado a pena de detencao
de Trés meses a um ano ou entdo multa.

8 5° O aluno devera adotar o sistema de citacdes diretas ou indiretas propostas nas
normas da ABNT para utilizar—se de obras ja publicadas em quaisquer meios.

§ 6° E conveniente na elaboracgéo de um Trabalho de Conclus&o de Curso, a existéncia
de uma redacao propria, livre de reproducédo indiscriminada do potencial alheio.

8 7° A responsabilidade pela originalidade e pela autenticidade do trabalho de Concluséo
de curso € inteiramente do aluno que deve ter conhecimento das normas que regem a
propriedade intelectual, assumindo a responsabilidade civil e criminal decorrente, por
qualquer ato ilicito praticado quando da elaboracédo do trabalho de conclusdo de Curso
em suas fases.

§ 8° Em caso de comprovada copia do trabalho de Conclusédo de Curso (de todo o
trabalho ou de parte ou trecho dele) sem devidos créditos ao autor, o que o caracteriza
como plagio, implicara na reprovacao da disciplina e do respectivo trabalho de Concluséao
de Curso.

§ 9° O aluno que tiver reprovado por plagio, ndo podera utilizar o mesmo tema, nem
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mesmo parte dele, e, terd também de convidar outro professor orientador para o proximo
trabalho.

§ 10° A compra de trabalhos também é considerada plagio, estando, assim, sujeita as
penalidades legais ja mencionadas.

§ 11° O aluno reprovado por plagio ndo sera permitido frequentar e concluir o Trabalho
de Concluséo de Curso em periodo especial, horario especial ou curso de férias devera
matricular—se no semestre seguinte para o desenvolvimento e orientagdo de um novo
projeto de Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 12° Na forma da Lei numero 9.610/98 s&o reservados a IES, todos os direitos
referentes a producéo cientifica dos discentes, decorrentes da execuc¢do do Trabalho de
Concluséo de Curso nas suas diversas modalidades.

§ 13° O aluno deveréa apresentar—se devidamente trajado para a apresentacao e defesa
do Trabalho de Concluséo de Curso, roupas discretas e obedecendo as regras sociais e
éticas fundamentais para o exercicio da profissédo escolhida.

§ 14°. A solugcdo de casos especiais ou considerados em regimes de exce¢ao, por
solicitacdo do discente, em principio, € de competéncia da coordenacgado e supervisao
Trabalho de Concluséo de Curso.

8 15°. Nao caberéo recursos, exame final, nem exame de segunda chamada no trabalho
de Concluséo de Curso.

§ 16° E obrigatério o cumprimento de 75% de presenca a todas as atividades
programadas pelo professor orientador.

§ 17° A fim de garantir o ineditismo da pesquisa a aprovacéo do projeto do Trabalho de
conclusdo de Curso e ou Artigo estd condicionado a inexisténcia de trabalho ja
apresentado com uma abordagem similar, ressalvando—se o caso, quando, com o aval
do professor orientador, se caracterize um tratamento diferenciado para o mesmo tema.
8 18° Os casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pela Coordenacéo do Curso
e pelo professor responsavel pela disciplina.

§ 19°. Neste regulamento consta anexos referente aos acordos de acompanhamento
entre professor orientador e aluno.

§ 20°. A encadernacéo tipo capa dura, devera seguir o seguinte padréo de cor: Preta,
letras em dourado e a seguinte ordem de impressao: capa preta, ata de aprovacdo e o
artigo.

§ 21°. Obrigatoriamente o aluno devera entregar o trabalho final impresso em capa preta

e uma copia do trabalho em formato digital (CD), que devera ser colado na parte interna
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da capa preta para nao desmembrar do trabalho escrito.

Altamira, 21 de Julho de 2023.

Odair de Pinho
Diretor Geral da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais do Xingu e Amazdnia - FACX
Presidente do Conselho Superior de Administracéo
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(DO ANEXO | DA REGULAMENTACAO)

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS DO XINGU E AMAZONIA - FACX
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
TERMO DE COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR

(Artigo 16 do Regulamento Geral do Trabalho de Conclusao de Curso)

Pelo presente Termo de Compromisso o abaixo  assinado Professor

do Curso de Bacharelado em XXXXXXXXXXX desta Instituicdo e responséavel pela(s) disciplina(s)

declara para os fins que se fizerem necessario ter aceito o convite do(a)

aluno(a) , para orienta-lo(a) na elaboracdode seu Trabalho de
Concluséo de Curso durante o(s) periodo(s) letivo(s) sobre o]
tema tendo por titulo,
provisoriamente: . Declara, também, estar ciente dos

Regulamentos (da Instituicdo e do Curso de Bacharelado em XXXXXXXXXXXXXX) que regem 0s

procedimentos a serem seguidos para a orientacdo dos Trabalhos dos alunos.

Altamira/PA, de de

Professor Orientador Aluno Orientando



